Solicitud de titulo web

Ingresar a la pagina web del SGAE: https://bedelias.udelar.edu.uy con su usuario
UdelaR, clic sobre el menu Estudiante y seleccionar la opcion Solicitud de titulo (Figura 1).

UNIVERSIDAD DELARERUBLICA=SISTEMADE GESTION'ADMINISTRATIVA'DE LAENSENANZA'

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

12/08/2022@UdelaR BIENVENIDOS

soli

Del 1° de noviembre al 28 de febrero estan abiertas las inscripciones para
solicitar o renovar la beca de apoyo econémico del Fondo de Solidaridad. Las
solicitudes se realizan en linea a través del Portal de Estudiantes y en la APP
Mi Beca se sigue la resolucion._

Por mas informacion http://becas fondodesolidaridad.edu.uy
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Solicitudes
Servicio Plan Perfil Titulo Estado Fecha ‘
El estudiante no posee ninguna solicitud activa.
Nueva solicitud |
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Clic en Nueva solicitud.

Figura 2

La solicitud de titulo web se habilita en esta primera instancia para titulos comunes de
Grado y Posgrado, ya sean Parciales o Totales.
Para los titulos de grado debera estar ingresado en SGAE con cédula de identidad

uruguaya.




Paso 1) Eleccion del titulo
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Solicitud de titulo .

Pasos a seguir |

Eleccion de Sele
titulo

Adjuntar Confirmacion

1antacion

Seleccione la Facultad, Escuela o Centro Universitario

Las carreras que se muestran son aguellas a las que esta inscripto.

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

- Carreras

Plan
© 2012 -CONTADOR PUBLICO
Titulo Perfil Tipo
CONTADOR PUBLICO - TITULO TOTAL
© 2012 - ESPECIALIZACION EN TRIBUTARIA
(dety ~« « [ -
[ volver | | Siguiente.

SERVIGED UNIVERSIDAD
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if

INFORMATICA %/

URUGLAY

Figura 3
En este paso se debera seleccionar el titulo por el cual se inicia la solicitud.
Se listaran los servicios para los cuales posee inscripcidén a carrera “En Curso”, de éstas
veremos el plan, nombre del titulo, perfil si tiene y el tipo (parcial o total).

Selecciona el plan y titulo que corresponde, clic en Siguiente.

El sistema muestra un mensaje de alerta como se visualiza en la Figura 4, clic en confirmar
para continuar.



Debe revisar los criterios para la obtencién
del titulo y que cumple con los mismos.

[. Cancelar ] Confirmar

e e s

Figura 4
Paso 2) Seleccion de nombres
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| Pasos a seguir |

9

Seleccion de
nombres

Connirmacion

seleccione un documento de identidad que contenga el nombre que va a figurar en el titulo.

Documento obtenido de DNIC(Direccidn Nacional de Identificacion Civil).

Documento adjunto por el estudiante.

Volver siguiente

- ) — -, :
SeCll - SGAE - version 14.0.1 CENTRAL nlz ( \ g ggmmﬂaum
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Figura 5
En este paso debera seleccionar el documento de identidad que contenga el nombre que
desea le figure en el titulo.
Podra optar por dos opciones: documento obtenido por DNIC (SGAE se comunica con la
Direccién Nacional de Identificaciéon Civil) o adjuntar un documento manualmente.

Recuerde que si desea gestionar el titulo con nombre diferente al de su cédula, debe
adjuntar la partida de nacimiento escaneada.

Si selecciona la opcidon “Documento adjunto por el estudiante” podra elegir partida de
nacimiento, o Documento de Identidad. Esta ultima opciodn utilizarla en caso de que DNIC
no brinde informacién para Cl uruguaya; o para documentos extranjeros en caso de titulos
comunes de posgrado.



Opcion 1 Documento obtenido de DNIC

Dependiendo el tipo de cédula elegido, los campos que se desplegaran:

» Para cédula digital, se solicita ingresar el identificador y se muestra una foto de la

ubicaciéon del mismo.

Identificacion por Direccion Nacional de Identificacion Civil

Cédula de Identidad Digital

Cédula de Identidad Tradicional

Complete los siguientes datos con su documento

Documento: 4815160 - 3

PULGAR DERLPOUEGAR DIRL
-;_ DU vacenes | dtrereacie
-_;;— Identificadoi
-— if

;_. Fleema Autorizarta | Ssinatics Autmsteata
Yy
E

I<URYDODDZPHR4561566114<<<<<<L
1112038<2806158URY220615<<<<<8
FERNANDEZ<RODRIGUEZ<<ROBERTO<D

Obtener documento digital

foto de la ubicaciéon de los mismos.

Para cédula tradicional, se solicita ingresar serie y numero de folio, se muestra una

Identificacion por Direccién Nacional de Identificacion Civil

Cédula de Identidad Digital

Cédula de Identidad Tradicional

Complete los siguientes datos con su documento

Documento:4815160 - 3

 Montevideo R. O. del Uruguay

Lugsr de Nacimiento

_Fecha 18.2.1994 Serie Folio

270682

£ » 30.5.2017
Vence 30.6.2027
_J:M.z:q— T g W o e

Serie + Numero de folio

Obtener documento digital



Opcién 2 Documento adjunto por el estudiante

cuenta
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‘ Pasos a seguir I

il 3 & 6

Eleccion de Seleccion de Datos de Adjuntar Confirmacion
titulo nombres contacto documentacion

Seleccione un documento de identidad que contenga el nombre que va a figurar en el titulo.

Documento obtenido de DNIC(Direccion Nacional de Identificacion Civil).

Documento adjunto por el estudiante. ® +—

Debe adjuntar un documento de identidad o partida de nacimiento.

Partida de nacimiento @

Documenio de identidad

Adjunto |

Tipo Adjunto ‘

| | + Examinar.. | ' Subi 2 Cancelar |

PARTIDA DE NACIMIENTO (') [ |

(") Datos ajuntos ooligatorios. ‘
| Volver | | siguiente |
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Alli se puede adjuntar Partida de nacimiento o Documento de Identidad.



Veremos en este instructivo la Opcién 1 con Cl tradicional, seleccionar la opcién
Documento obtenido de DNIC, Figura 6.

cuanta
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| Pasosa seguir

0 3] 5]

Eleccion de seleccion de Dates de
titulo nombres contacto

Adjuntar Confirmacion
documentacior

Seleccione un documento de identidad que contenga el nombre que va a figurar en el titulo.

Documento obtenido de DNIC(Direccidn Nacional de Identificacion Civil).

Documento adjunto por el estudiante.

i Identificacion por Direccion Nacional de Identificacion Civil

Cédula de Identidad Digital

Cédula de |dentidad Tradicional

Com plete los siguientes datos con su documento

Documento;

———

Observacionds,

Expedida 2062017
e 308207

Serie + NOmero de folio

H J

| Obtener documento digital |

| Volver | | siguiente

INFORMATICA.
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SeCill - SGAE -varsiin 1401 CENTRAL DE % _ 'ﬁﬂn' DE LA REPUBLICA
Js 11

LIREIGLIAY

Figura 6
Seleccionar el tipo Cédula de identidad Tradicional.



*Usted debera seleccionar la que posee.
Luego de digitar la serie y numero de folio, clic en Obtener documento digital.

SGAE se comunica con DNIC y si esta la informacion, muestra las imagenes del
documento (Figura 7), que seran adjuntadas a la solicitud automaticamente.

Este paso es fundamental para poder continuar la solicitud, si el sistema no devuelve
informacion proveniente de la DNIC, se debera adjuntar el documento manualmente a
través de la opcion “Documento adjunto por el estudiante”.

Clic en Siguiente.
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Pasos a seguir |

Eleccion e Seleccion de Datos de Ao
nombres comiacto documentacidn

LN

lecci un d de identidad que a al bre que va a figurar en ol titulo.

o de DNIC(Direccion | I de Ident an Civil: L ]

Documento adjunto por el estudiante. =

' entificacion por Direccion Naclonal de identificacion Civil

Cédula de Identidad Digital

Cédula ¢

o Identidad Tradicional | @ |

Complete los siguientes datos con su documento

Documanto:

Serie + Nimero de folio

| Cbtener documento digital

Documento anverso

Documento reversa |

Sp adjuntara la imagen a la solicitud

wolver | | siguienta

SERNCID

GAE - worsion 14.0 9




Figura 7
Paso 3) Datos de contacto
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Solicitud de titulo ]

Pasos a seguir

Datos de ma
contacto

Datos de contacto |

E-Mail e @GMAIL.COM | Solicitar cambio email [

Domicilio | = — S 5555

Departamento del domicilio MONTEVIDEO | -

Localidad del domicilio MCONTEVIDEO -

Barrio del domicilio AGUADA | v

Teléfono )

Celular | S E———————

Volver | | siguiente

SeClU - SGAE - version 14.0.1 |ﬁ§£§2§§ % @ EEEEE?\?%&“
Figura 8
Los datos que contacto que se visualizan son:
* E- Mail
*  Domicilio

* Departamento del domicilio

* Localidad del domicilio

» Barrio del domicilio, si corresponde
* Teléfono

e Celular

Si alguno de los datos no es correcto, en este paso puede modificarlos, asi se
actualizaran automaticamente en el sistema.

El unico dato que no podra modificar es el E-Mail, en caso de necesitar actualizarlo,
debera hacerlo a través de el boton “Solicitar cambio de email”.

Luego de verificar los datos, clic en Siguiente.

Paso 4) Adjuntar documentacién
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Pasos a seguir |

5

E & SE Da Adjuntar Confirmacion
e documentacion
Adjunte
Tipo Adjunto
OTRC [ = | E
Descripcién |+ Examinar... * Subir @ Cancelar
| |
OTRO ) =
Descripcic'm | + Examinar... r Subilr @ cancelar
| - — =
OTRO = — =
Descripcién + Examinar... ¥ Subir @ Cancelar
@
Il
(*] Datos adjuntos obligatorios.
Valver Siguiente

DAD

- ) SERVICID oy | UNIVERS]
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L

URUGUAY

INFORMATICA  °, -

Figura 9
En este paso, se debe adjuntar otra documentacion solicitada por la bedelia.

Se habilitan tres campos “OTRO” para los cuales se debe completar una descripcion.

Al “Examinar” y seleccionar el archivo, se habilita la opcién “Subir”. También permite
“Cancelar” en caso de que el archivo subido no sea el correcto.

Cada archivo a adjuntar no puede superar los 3MB vy los tipos permitidos son pdf, png,
jpeg, jpg.

Luego de subir todos los adjuntos necesarios clic en el boton Siguiente.

Paso 5) Confirmacién



' N GNIVERSIDAD DELAREPUBLICA= SISTEMADE GESTION ADMINISTRATIVADE LAENSENANZA D

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo .

| Pasos a seguir

W 2/ 3/ &

Eleccion de Seleccion de Datos de Adjuntar Confirmacién
litulo nombres contacto documantacion

| Tiuto |

Servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Carrera: 2012 - CONTADOR PUBLICO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

Datos de contacto

Domicilio:
Departamento
Localidad:
Barrio:
Teléfono:
Celular:
E-Mail:

i Adjuntos |

I Archives Adjuntos |

‘ Tipo
DOCUMENTO ANVERSO
DOCUMENTO REVERSO

CONSTANCIA DE LIERE DE DEUDA DE BIBLIOTECA

Informacion adicional Il©|

| Volver | | Aceptar |

SERVICID UNIVERSIDAD

SeClU - SGAE - version 14:0.1 CENTRAL DE Q) DE LA REPUBLICA

INFORMATICA URUGLAY

Figura 10
En ésta pantalla el sistema muestra los datos que ha ingresado y debe confirmar.



En el cuadro Informacion adicional, le permite ingresar comentarios asociados a la
solicitud, los mismos seran visualizados por la Bedelia cuando gestione la solicitud.

Clic en Aceptar.

En la préxima pantalla muestra mensaje de éxito. Se alerta que se debe completar el
formulario de egreso, el cual queda habilitado a partir de ese momento, y puede dar clic
en (FORMA) para completarlo.
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La solicitud se ha ingresado con éxito.

Debe completar el formulario estadistico de egreso. FoRwvA) @

| Finalizar |

: o S UNIVERSIDAD
SeCll - SGAE - versién 14.0.1 CENTRAL DE Q <> | OE LA REPUBLICA
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SERVICIO

Figura 11
Clic en Finalizar.
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Solicitudes
Servicio Plan Perfil Tiulo Estado Fecha ‘
Pendiente
CCEE ;?;SéEONTADOR - gl?;:_-:—goma Requiere completar formulario 12/09/2022 @
estadistico de egreso

| Nueva solicitud |

SERVICIO UNIVERSIDAD

SeClU - SGAE - version 1401 CENTRAL DE . | - | DE LA REPUBLICA
INFORNATICA ) -;1155 URUGLAY

Figura 12



Se dirige a la pantalla de inicio de la funcionalidad en donde podra visualizar la solicitud.

Aqui listara todas las solicitudes de titulo que haya realizado, de las mismas se lista:
» Servicio (Facultad, Centro del interior, Instituto)

* Plan
» Perfil, si corresponde
* Titulo

* Estado y en caso de no haber completado el formulario de egreso nos lo advierte
* Fecha

* Ver mas datos
Tener en cuenta que una vez ingresada la solicitud de titulo en Autogestion, la misma
debera ser procesada por la bedelia para que determine si usted cumple con todas las
condiciones para obtener el titulo solicitado.

Clic en botdn Ver mas datos.
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Solicitud de titulo

 Solicitud :

Fecha: 12/09/2022 - 14.08

Pendiente

Expediente: ---

INSCRIPCIONES

PREINSCRIPCIONES VERIFICAR, ESTUDIANTE

Formulario estadistico de egreso: Sin completar (FORMA] @

I Titulo

Servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Carrera: 2012 - CONTADOR PUBLICO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

| Datos de contacto I

E-Mail:
Domicilio:
Departamento;
Localidad:
Barrio:
Teléfono:
Celular:
Archivos Adjuntos
Tipo Adjunto Historial
) Fecha:
DOCUMENTO ANVERSO 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccién Nacional de @-)
Identificacion Civil)_ ,‘,
Fecha:
CONSTANCIA DE LIBRE DE DEUDA DE BIBLIOTECA 12/09/2022 @
Documento adjunto por el estudiante.
3
Fecha:
DOCUMENTO REVERSO ) 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccion Nacional de @
Identificacion Civil}. 3
OTRO No tiene. 5
OTRO Mo tiene. =2
OTRO No tiene. ==

SaClU - SGAE - version 14.01

SERVICIO
CENTRAL DE
INFORMATICA

| Volver |

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Figura 13




En esta pantalla puede ver los datos de:

la solicitud

o Fechay hora en que se cre6

o Estado (Pendiente, Aceptado para control de egreso, Aceptado con tramite
iniciado, Rechazado, Requiere cambios en los adjuntos).

o Numero del expediente. Una vez que bedelia lo asocie a la solicitud, podras ver
el numero y el link al portal de titulos para realizar el seguimiento del
expediente.

o Estado del formulario de egreso. Si esta sin completar lo advierte y muestra el
link a FORMA, de lo contario indica la fecha de llena del formulario

del titulo

datos de contacto

archivos adjuntos, nos indica el tipo de adjunto, la fecha, permite descargarlo y

descargar el historial de las modificaciones del adjunto si hubieron mas versiones



POSIBLES ESTADOS DE LA SOLICITUD LUEGO DE QUE BEDELIA LA
PROCESA

A) Bedelia indica que se requieren nuevos adjuntos

S N IVERSIDAD DELAREPUBLICASSISTEMADE GESTIONADMINISTRATIVADE LAENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE
Solicitud de titulo .
| solicitudes
‘ Servicio ‘ Plan Perfil Titulo Estado Fecha

Requiere cambios en los adjuntos
2012 - CONTADOR CONTADOR
CCEE  pyBLICO ~  PUBLICO Requiere completar formulario 12/09/2022 | (O

estadistico de egreso

Nueva solicitud

)
5 n _ SERVICID % UNIVERSIDAD
5eClU - SGAE - version 14.01 CENTRAL OE ( DE LA REPUBLICA
INFORMATICA %, 1 URUGUAY

Figura 14
Cuando la bedelia indica que se requieren nuevos adjuntos, el estado de la solicitud
cambia a “Requiere cambios en los adjuntos”, clic en ver mas datos para mas
informacion.



NOTICIAS
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PLANES DE ESTUDIO

Solicitud de titulo

solicitud :

INSCRIPCIONES

ADEGESTION

PREINSCRIPCIONES

Fecha: 12/09/2022 - 14:08, Ultima actualizacién: 12/09/2022 - 15:00

Requiere cambios en los adjuntos

Observacion: DEBE ADJUNTAR PARTIDA DE NACIMIENTO

Expediente: ---

Formulario estadistico de egreso: Sin completar (FORMA) @

Titulo |
Servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

Carrera: 2012 - CONTADOR PUBLICO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

Datos de contacto

VERIFICAR

ISTRATIVADE LA ENSENANZA

ESTUDIANTE

SeCll - SGAE - version 14.0.1

E-Mail:
Domicilio:
Departamento
Localidad:
Barrio:
Teléfono:
Celular:
Archivos Adjuntos
Tipo Adjunto ‘ Historial ‘
Fecha:
DOCUMENTO ANVERSO 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccién Nacional de
Identificacidn Civil). 4
Fecha:
CONSTANCIA DE LIBRE DE DEUDA DE BIBLIOTECA 12/09/2022 @
Documento adjunto por el estudiante.
b2
Fecha:
DOCUMENTO REVERSO 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccion Nacional de @
Identificacion Civil). 3
OTRO No tiene. e
OTRO No tiene. =
OTRO No tiene. ==

| Volver

|I| ‘Modificar adjuntos

SERVICIO
CENTRAL DE
INFORMATICA

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Figura 15




En el primer cuadro “Solicitud” se indica el nuevo estado “Requiere cambios en los
adjuntos”, la Observacién que realizo la bedelia y la fecha de la ultima actualizacion.

Para adjuntar el nuevo documento solicitado, clic en Modificar adjuntos.

UNIVERSIDADDE LAREPUBLICA=SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVADE LAENSENANZA
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Solicitud de titulo .

| Pasos a sequir |

@ 8

Modificar Confirmacion
adjuntos

Adjunto

Tipo Adjunto

I + Examinar... II F Subir I e Cancelai

OTRO (Nuevo adjunto)
Descripcion
'PARTIDA DE NACIMIENTO ®

Partida de

nacimiento. pdi L2KB %

OTRO (Nuevo adjunto)

Descripcion o . * Examinar... t Subir » Cancelar

r s I - o o
i ®

OTRO (Nuevo adjunto) i = IR
Descripcion o | + Examinar... .| * Subir 2 Cancelas

1.4 | - -
| @
| Volver Siguiente

SERVICIO | UnER:

- S N e SmAD
SeCIU - SGAE - version 14.0.1 CENTRAL DE % & | DE LA REPUBLICA

INFORMATICA %, e h URUGUAY

Figura 16
Se habilitan los campos que le queden disponibles para adjuntar el nuevo documento.

Al “Examinar” y seleccionar el archivo, se habilita la opcién “Subir”. También permite
“Cancelar” en caso de que el archivo subido no sea el correcto.

Clic en Siguiente.
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Solicitud de titulo .

‘ Pasos a sequir ‘

i

Maodificar Confirmacién
adjunios

Adjuntos a modificar

Archivos Adjuntos

Tipo

OTRO - PARTIDA DE NACIMIENTO

| volver | | Aceplar |

g s - SERVICIO i | UNIVERSDAD
SeClU - SGAE - version 14.0.1 CENTRAL DE % - DE LA REPUBLICA
. i1 {TE
25 L

INFORMATICA URUGUAY

Figura 17

Para confirmar el adjunto, clic en Aceptar.
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Solicitud de titulo

solicitud l
Fecha: 12/0;:)/2022 - 14:08. Ultima actualizacién: 12/09/2022 -15:10
Pendiente
Expediente: -

Formulario estadistico de egreso: Sin completar (FORMA) @

Titulo
Servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Carrera: 2012 - CONTADOR PUBLICO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

Datos de contacto i

BLICA=SISTEMADE GESTIONADMINISTRATIVADE LA ENSENANZA

PREINSCRIPCIONES

= cuenta =

ESTUDIANTE

E-Mail:
Domicilio:
Departamento
Localidad:
Barrio:
Teléfono:
Celular:
Archivos Adjuntos |
Tipo Adjunto ‘ Historial ‘
_Fecha:
OTRO - PARTIDA DE NACIMIENTO 12/09/2022 @
Documento adjunto por el estudiante.
4
Fecha:
CONSTANCIA DE LIBRE DE DEUDA DE BIBLIOTECA 12/09/2022 @
Documento adjunto por el estudiante.
4
Fecha:
DOCUMENTO REVERSO 12/09,/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccién Nacional de @
Identificacion Civil). 3
Fecha:
DOCUMENTO ANVERSO ) N . 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccion Nacional de @
Identificacion Civil). 3
OTRO Mo tiene. s
OTRO Mo tiono. —

| wvolver |

Sallll - SGAE - version 14 0 1

SERVICIO C‘-_. UNIVERSIDAD
CEMNTRAL DE S8 | OE LA REFUBLICA
NFORMATICA %, JHY URUGUAY

Figura 18




Entre los adjuntos visualizara el nuevo adjunto y que la solicitud cambio a estado
Pendiente.

B) Bedelia indica que debe modificar algun/os de los archivos adjuntos

,;]rl,/fa\ \ . D

S INIVERSIDAD DELA REPUBLICA=SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVADE LA ENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo .

Solicitudes

Servicio Plan ‘ Perfil ‘ Titulo Estado ‘ Fecha ‘

Requiere cambios en los adjuntos

2012 - CONTADOR CONTADOR
PUBLICO " PUBLICO Requiere completar formulario 12/09/2022 @
estadistico de egreso

CCEE

Nueva solicitud

SERVIGID UNIVERSIDAD

SelClll - SGAE - versidn 14.0.1 CENTRAL DE (5 | SR | DE LAREPUBLICA
i L]

INFORMATICA % - URUGUAY

Figura 19

Cuando la bedelia indica que se requiere una nueva versioén de un adjunto, el estado de la
solicitud cambia a “Requiere cambios en los adjuntos”, clic en ver mas datos para mas
informacion.



(" NGRESGS.

N UNIVERNSIDAD DELAREPUBLICATSISTEMADE GESTION ADMINISTAATIVADE LA ENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE
Solicitud de titulo .
| solicitud |

Fecha: 12/09/2022 - 1408, Ultima actualizacidn: 12/09/2022 - 1519
Requiere cambios en los adjuntos

Observacion: DEBE ADJUNTAR PARTIDA DE NACIMIENTO

Expedientae: ---

Formulario estadistico de agreso: Sin completar (FORMA| @

Titulo
servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Carrera: 2012 - CONTADOR pUBUCEO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

Datos de contacto i

E-Mail:
Domicilio:
Departameanto:
Localidad:
Barrio:
Telafono:
Celular:
| Archivos Adjuntos |
| Tipo Adjunto ‘ Historial |
Fecha:
12/09/2022
-
OTRO - PARTIDA DE NACIMIENTO —— @
Documento adjunto por el estudiante. El adjunto debe volver a subirse.
Comentario:
ARCHIVO NO LECIELE
Fecha:
CONSTANCIA DE LIBRE DE DEUDA DE BIBLIOTECA 12/09/2022 @)
Documento adjunto por el estudiante.
3
Facha:
DOCUMENTO REVERSCO ) 12/09,/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccidn Nacional de [E
Identificacion Civil). 3
Fecha:
DOCUMENTO ANVERSO 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccion Nacional de
Identificacion Civil). 3
OTRO Nao Tiena. ==
OTRO No tiene. =

| volver |I Modificar adjuntos I

» o SERVIGIO " IVERSIDALD
SeClU - 5GAE - version 14.0.1 CENTRAL DE ! DE LAREPUBLICA

INFORMATICA  * L0 URLGUAY

Figura 20




En el ultimo cuadro de Archivos adjuntos, se visualiza el archivo que debe modificar en
rojo, con la leyenda “El adjunto debe volver a subirse” y debajo el comentario asociado a
ese archivo.

Clic en Modificar adjuntos.

UNIVERSIDAD DE LAREPUBLICA=SISTEMADE GESTIONADMINISTRATIVA DELA ENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFHCAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo .

| Pasos a sequir

L] 2

Modificar Confirmacion
adjuntos
Adjunto
Tipo Adjunto
I + Examinar... I s subir || e Cancelar |

OTRO -
Descripcion
| PARTIDA DE NACIMIENTO ) i@i Partida de 4 79 KB [ x

= AN nacimiento.p N
OTRO (Nuevo adjunto) = = = ==\ .
Descripcion | + Examinar.. | o Subir @ Cancelar
[ 1®
OTRO (Nuevo adjunto) i = i b
Descripeion . | # Bxaminar.. | Subi @ Cancelar
I 1 |®| B B

Volver | | Siguiente

: o SERVICIO T UNIWERSIOAD
SeClU - SGAE - version 14.0.1 CENTRAL DE ( OE LA REPUBLICA
INFORMATICA %, URUGLAY

Figura 21
Habilita el campo con el adjunto a modificar.

Al “Examinar” y seleccionar el archivo, se habilita la opcién “Subir”. También permite
“Cancelar” en caso de que el archivo subido no sea el correcto.

Clic en Siguiente.



Solicitud de titulo

i Pasos a seguir |

i

Modificar Confirmacién
adjuntoes

| Adjuntos a modificar i

cuenta

UNIVERSIDAD DELAREPUBLICA™= SISTEMA DE GESTIONADMINISTRATIVA DE LA ENSENANZA'

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

; Archivos Adjuntos |

| Tipo

OTRO - PARTIDA DE NACIMIENTO

SeClU - SGAE -version 14.0.1

| volver | | Aceptar |

SERVICID N ; UNIVERSIDAD
CENTRAL DE | == | DELAREPUBLICA
INFORMATICA &, i URUGUAY

Figura 22

Para confirmar el adjunto, clic en Aceptar.

El sistema se dirige a la pantalla de la Figura 18 donde usted podra visualizar la nueva
versién del adjunto y que la solicitud cambio a estado Pendiente.




C) Bedelia acepta la solicitud

AE

'UNIVERSIDAD DELAREPUBLICA=SISTEMADE GESTIONADMINISTRATIVADE LAENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo .

[ Solicitudes

‘ Servicio ‘ Plan ‘ Perfil Titulo Estado ‘ Fecha ‘

CCEE  2012- CONTADORPUBLICO  —  CONTADORPUBLICO ~cePtado para contiol de egreso . 0 /)5, @)

Nueva solicitud |

S = A SERVICID o | UNIVERSIDAD
SeClU - SGAE - version 14.0-1 CENTRAL DE % @S | OE LAREPUBLICA

INFORMATICA % % URUGLAY

Figura 23

Una vez que la bedelia proceso la solicitud y la acepta, la misma cambia de estado a
Aceptado para control de egreso. Este estado implica que la solicitud fue aceptada pero
aun esta pendiente realizar el control de egreso para determinar si el estudiante cumple
con todos los requisitos para efectivamente egresar del plan.

D) Bedelia Acepta solicitud y luego inici6 el expediente para la generacioén del
carton

"UNIVENSIDAD DELA REPUBLICASSISTEMA DEGESTIONADMINISTRNATIVA DE LA ENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo . :

[ Solicitudes |

Servicio Plan ‘ Perfil ‘ Titulo Estado Fecha ‘ ‘
Aceptado para control de egreso -
2012 - CONTADOR CONTADOR it
o | A = | oD Tramite iniciado 12/09/202 (@

| Nueva solicitud |

INFORMATICA

- o SERVICIO e l UNIVERSIDAD
SeClU - 3GAE -version 14.0.1 CENTRAL OE (_ == | [OF LAREPUBLICA
) qny

URUGUAY

Figura 24



Una vez iniciado el expediente para la tramitacion del cartdn, el estado de la solicitud
indicara “Tramite iniciado”.

Clic en Ver mas datos.



'UNIVERSIDAD DELAREPU ADEGESTION'ADMINISTRATIVA DE LA ENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo .

: Solicitud :

Fecha: 12/09,/2022 - 14:08, Ultima actualizacién: 12/09/2022 - 15:34
Aceptado para control de egreso - Tramite iniciado
Expediente: 041410-mm-22 (Portal de tiulos) (2)

Formulario estadistico de egreso: Completado (12/09/2022)

|. Titulo |

Servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Carrera: 2012 - CONTADOR PUBLICO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

I Datos de contacto

E-Mail:
Domicilio:
Departamento:
Localidad:
Barrio:
Teléfono:
Celular:
Archivos Adjuntos
Tipo Adjunto | Historial
Fecha:
OTRO - PARTIDA DE NACIMIENTO 12/09/2022 @
Documento adjunto por el estudiante.
¥
Fecha:
DOCUMENTO ANVERSC 12/09/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccion Nacional de @
Identificacion Civil). ;
Fecha:
CONSTANCIA DE LIBRE DE DEUDA DE BIBLIOTECA 12/09/2022
Documento adjunto por el estudiante.
4
Fecha:
DOCUMENTO REVERSO 12/049,/2022
Documento obtenido de DNIC(Direccién Nacional de
Identificacion Civil). ’
OTRO No tiene. e

| Volver .|

SeCIlU - SGAE - version 14.0.1 cEmLct;g () l ol g:ﬁ:ﬁg&gum

N F‘ ) URUGUAY

INFORMATICA

Figura 25



En el cuadro Solicitud se puede visualizar que se ha agregado el numero del expediente,
y esta disponible el link al Portal de titulos, para hacer el seguimiento.

E) Bedelia rechaza la solicitud

SN UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA=SISTEMA DE GESTIONADMINISTAATIVA DELA ENSENANZA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE

Solicitud de titulo .

[ solicitudes |

Servicio Plan ‘ Perfil ‘ Titulo Estado Fecha ‘

CCEE 2012 - CONTADOR PUBLICO — CONTADOR PUBLICO Rechazado ;497022 @)

| Nueva solicitud |

INFORMATICA URUGUAY

SERVICID hy l
SeClU - SGAE - version 14.0.1 CENTRAL DE (“‘) - ggr&l—:ﬁa@nﬁum
%, LI

Figura 26

Cuando la bedelia rechaza la solicitud el estado de la misma pasa a Rechazado.
Ver mas datos para mas informacion.



UNIVERSIDAD DELAREPUBLICA=SISTEMADE GESTIONA

NOTICIAS PLANES DE ESTUDIO INSCRIPCIONES PREINSCRIPCIONES VERIFICAR ESTUDIANTE
Solicitud de titulo .
solicitud l

Fecha: 12/09/2022 - 14:20, Ultima actualizacidon. 12/09/2022 -15:35

Rechazado

Observacién:

Titulo i

Servicio: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Carrera: 2012 - CONTADOR PUBLICO
Titulo: CONTADOR PUBLICO

Datos de contacto

E-Mail:
Domicilio:
Departamento:
Localidad:
Barrio:
Teléfono:
Celular:
Archivos Adjuntos
Tipo Adjunto | Historial ‘
Fecha:
OTRO - PARTIDA DE NACIMIENTO 12/09/2022 @
Documento adjunto por el eswudiante.
4
Fecha:
DOCUMENTO ANVERSO(*) 12/09/2022 @
Documento adjunto por el estudiante.
4
Fecha:
CONSTANCIA DE LIBRE DE DEUDA DE BIBLIOTECA 12/09/2022
Documento adjunto por el estudiante.
h
OTRO Mo tiene. =
(*) Al retirar el carton del titulo debe pr tar la doc tacion original.
| Volver |

= & SERVICID < i UNIVERSIDAD
SeClU-SGAE - version 14.0.1 CENTRALDE Sy, DE LA REPUBLICA
NFORMATICA %, URUGUAY

Figura 27

En el cuadro Solicitud podra informarse acerca de la observacion que realizo la bedelia al
rechazar la solicitud, la misma dependera de la situacién de cada estudiante.



